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前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本文件由宁波市特种设备行业协会提出并归口。 

本文件起草单位：宁波市特种设备检验研究院、宁波市标准化研究院、宁波德兴龙起重设备有限公

司、宁波顶力起重机有限公司、宁波佛玛特电梯有限公司、宁波弘南电梯有限公司、宁波奥尼斯电梯科

技有限公司、宁波鄞州甬金电梯工程有限公司、宁波正力电梯有限公司、金华市顶菱货梯有限公司。 

本文件主要起草人：邱法聚、俞仁其、谢丹超、潘一、陈俊、陈烟濛、宋南勇、龚高伟、张平、蔡

美标、李永定、沈峥、郑立君、戴周勇、陈峰、张志坚、刘科雷、刘建铖、陈维、胡建荣、徐圣永。 
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简易升降机维护保养规范 

1 范围 

本文件规定了简易升降机维护保养的总则、职责、维护保养要求、安全规则、调查回访和公示等内

容。 

本文件适用于强制式、曳引式和直接作用液压式的简易升降机。其他结构型式的简易升降机可参照

使用。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB 9448            焊接与切割安全 

GB 28755           简易升降机安全规程 

GB/T 31052.1       起重机械 检查与维护规程 第1部分：总则 

TSG 07             特种设备生产和充装单位许可规则 

TSG 08             特种设备使用管理规则 

TSG Z6001          特种设备作业人员考核规则 

3 术语和定义 

GB 28755、GB/T 31052.1界定的以及下列术语和定义适用于本文件。 

 

维护保养 maintenance 

为保证简易升降机正常安全使用，定期按照计划开展的检查、清洁、润滑、调整、紧固、防腐、测

试以及更换易损件和失效的零部件等一系列工作。其中清洁、润滑不包括部件的解体，调整和更换零部

件不会改变任何简易升降机性能参数。 
注： 维护保养根据周期不同，分为日常维护保养、月度维护保养和年度维护保养。 

 

日常维护保养 daily maintenance 

为确保简易升降机外观整洁、运行正常，由设备操作人员或使用单位专（兼）职人员，在每天班前、

班末10min～30min开展的检查和清洁。 

 

月度维护保养 monthly maintenance 

重点对主要结构件、主要零部件、安全保护装置、工作机构、操纵机构、电气、液压、控制系统等

进行的维护保养。 

 

年度维护保养 annual maintenance 

在月度维护保养的基础上，对整机进行的全面维护保养。 

 

使用单位 end user 

具有在用简易升降机管理权利和管理义务的公民、法人或者其他组织，既可以是简易升降机的产权

所有者，也可以是由合同(协议)关系确立的实际使用管理者。 

 

维护保养单位 maintenance unit 
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依法设立的，具备简易升降机制造、安装、修理许可资质和技术能力的，从事简易升降机维护保养

的单位（以下简称维保单位）。 

4 总则 

维保单位在经营活动中应遵循“公开、公平、诚实、守信”的原则，自律互助，不得进行低价恶

性竞争、以次充好，不得将维护保养业务以任何形式转包，不得分包给无资质的单位或个人。 

维保完成后的简易升降机应处于良好安全的运行状态，安全性能符合 GB 28755 的要求。 

在受限活动空间进行维护保养作业时，安全控制程序应确保合理、有效。 

5 职责 

使用单位 

5.1.1 对在用的简易升降机做好日常维护保养、月度维护保养和年度维护保养工作，并做好记录。保

养记录应存入维护保养档案。 

5.1.2 无能力进行月度或年度维护保养时，应当委托给维保单位并签订工作合同，明确双方职责。工

作合同主要包括以下内容： 

a) 维护保养的施工性质、内容，执行的标准和要求； 

b) 维护保养起止日期和时间频次。合同期限应不少于 1年，维护保养周期每月不少于一次； 

c) 在故障响应时间、应急救援、配合重大活动等方面的约定。 

5.1.3 对停用半年以上的简易升降机，投入使用前，使用单位应开展一次年度维护保养。 

5.1.4 对发生事故的简易升降机，经修复后，使用单位应根据事故具体情况确定检查和维护保养项目，

项目内容不应少于年度维护保养的要求。 

5.1.5 应当根据本单位简易升降机的数量、用途、使用环境等情况，配备安全总监和足够数量的安全

员，并逐台明确负责的简易升降机安全员。 

5.1.6 发现存在一般事故隐患时，应当立即进行处理；发现存在严重事故隐患时，应当立即责令停止

使用，并向安全总监报告。 

5.1.7 应按照 TSG 08的规定，逐台建立并保存（移交）简易升降机安全技术档案。 

制造单位 

5.2.1 应当取得简易升降机制造许可资质，对简易升降机制造质量和安全性能负责。 

5.2.2 应对本单位制造的在用简易升降机进行跟踪调查和了解： 

a) 对简易升降机的维保单位、使用单位在维护保养和安全运行方面存在的问题，提出改进建议，

并持续提供必要的技术帮助； 

b) 发现简易升降机存在严重事故隐患时，应及时告知使用单位，并向当地特种设备安全监督管

理部门提交书面报告。 

维保单位 

5.3.1 应当具备维保作业所需的专业技术人员、工作场所、设备设施，建立符合 TSG 07规定的质量保

证体系。 

5.3.2 应根据简易升降机的工作环境、使用状态及安装使用说明书的要求,向使用单位提出维护保养的

合理化建议，制定维保计划和方案，明确维护保养周期，填写维护保养记录。维护保养方案应包括以下

内容： 

a) 维护保养的项目、内容和要求； 

b) 维护保养作业的安全防护措施。 

5.3.3 更换 GB 28755中规定的主要零部件应符合原制造单位的技术要求。应经制造单位书面确认，方

可采用代用件及代用材料。 

5.3.4 简易升降机维护保养过程中发现事故隐患，应及时告知使用单位，告知方式应直接有效；发现
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严重事故隐患，应同时向当地特种设备安全监督管理部门提交书面报告。 

5.3.5 应建立一台一档的简易升降机维护保养档案，并以纸质档案或电子档案形式保存，保存期不应

少于 2年。维护保养档案应至少包括： 

a) 月度维护保养和年度维护保养记录； 

b) 安全隐患、事故及应急处置记录； 

c) 安全使用标志复印件。 

5.3.6 维护保养记录应经使用单位的特种设备安全管理人员签字确认，并至少包含以下内容： 

a) 基本情况和技术参数，包括： 

1) 制造单位； 

2) 产品编号； 

3) 设备型号规格； 

4) 安装位置。 

b) 使用单位名称、设备联系人和联系电话； 

c) 维保单位、维保日期、维护保养人员(签字)； 

d) 定期维护保养的项目与内容，设备故障及更换易损件的简要记录。 

5.3.7 使用电子档案形式保存维护保养记录的，其原始数据在保存过程中应全过程记录修改情况，确

保储存数据的公正、客观和安全，并可进行实时查询。 

5.3.8 设立 24小时值班电话，并确保电话畅通，接到故障通知后应及时予以排除。 

5.3.9 每年至少针对本单位维保的简易升降机进行一次应急预案演练。协助使用单位制定简易升降机

安全管理制度和事故应急专项预案，配合使用单位开展简易升降机事故应急救援演练。 

5.3.10 应安排维护保养人员配合特种设备检验机构进行简易升降机的定期检验。 

5.3.11 首次从事维护保养业务前应书面告知市级特种设备安全监督管理部门，并且以后每年书面告知

一次，告知应提供以下资料： 

a) 许可资质证书复印件； 

b) 维保单位基本情况（见图 A.1）。 

6 维护保养要求 

维保单位在签订工作合同前，应对即将维护保养的简易升降机进行一次全面的自行检查，对简易

升降机的安全状况进行确认。 

维保单位对拟签订的工作合同，应根据不同制造单位的要求进行合同评审，对所需的人员、技术、

装备和备品备件供应等资源要求进行确认，确保在合同有效期内有能力和条件保证所维护保养简易升降

机的安全、可靠运行。 

简易升降机日常维护保养、月度维护保养和年度维护保养的基本项目和要求参照附录 B。月度维

护保养每月至少一次，年度维护保养每年一次，维护保养人员应按计划对简易升降机进行相应的清洁、

润滑、检查、调整，更换不符合要求的易损件。 

在保养过程中，若发现存在有异常情况但不能即时处理的故障，在不影响正常安全使用的情况下

可先予以详细记录，随后及时排除故障。 

对于简易升降机发生的紧急召修故障，应在修理单上做详细的记录。 

应制定统一样式的保养单，每次保养项目不得少于规定的要求，维保负责人或维保单位管理人员

要对维护保养人员填报的维护保养记录真实性进行不定期检查。 

现场作业的维护保养人员宜不少于 2名，应熟悉维保作业流程。 

7 安全规则 

维护保养人员应按照 TSG Z6001的规定，掌握简易升降机使用、操作、检修的基本知识。 

维护保养人员每年至少参加一次安全培训，内容涵盖： 

a) 简易升降机结构与风险点（如钢丝绳断裂、制动失效）； 
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b) 应急救援流程（如卡层、坠落处置）； 

c) 个人防护用品使用规范。 

简易升降机在使用过程中不应实施维护保养活动。 

简易升降机维护保养作业时，做好安全预防措施： 

a) 维护保养人员应正确穿戴个人防护用品，包括但不限于： 

1) 安全帽； 

2) 劳保鞋； 

3) 劳保服； 

4) 防护手套。 

b) 应设置“正在维护保养”或类似安全警示标志和安全工作区域标识； 

c) 采用多点控制的简易升降机，维护保养人员应确认互锁功能有效，确保本地操作优先； 

d) 除指定人员给出指令外，不应闭合或断开电源开关； 

e) 除指定人员给出指令外，不应操作简易升降机； 

f) 在实施焊接、切割操作过程中，应遵守 GB 9448 的相关规定。 

维护保养现场应有足够的照明，货厢顶面以上和底坑地面以上 1m处的照度均至少为 50LX。 

维护保养作业完成后，维护保养人员应及时恢复安全保护和防护装置，并拆除作业过程中的临时

设施，清理现场。 

8 调查回访 

维保单位应及时了解维保服务工作情况，制定定期回访制度，定期开展客户回访调查。 

每年至少开展一次客户满意度调查，收集掌握反馈意见和建议，并及时改进，不断提升服务质量

和服务水平。 

客户回访率应不低于 5 %，满意度调查表应留存。 

9 公示 

维保单位应在基站层门处的明显位置张贴维护保养公示牌,内容包括但不限于维保单位名称、维保

日期、维保项目、设备状态、维保人员，样式可参照图C.1。 
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A  
A  

附 录 A  

（资料性） 

维保单位基本情况表 

维保单位基本情况表见图A.1。 

 

图A.1 维保单位基本情况表 
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B  
B  

附 录 B  

（规范性） 

简易升降机维护保养基本项目和要求 

简易升降机维护保养的基本项目和要求见表B.1、表B.2和表B.3。 

表B.1 简易升降机（强制式）维护保养基本项目和要求 

检查项目 序号 要求 
维护保养周期 

结论 
日常 月度 年度 

技术文件 1 随机文件、维护保养记录完整、齐全。   △  

机房 

环境 2 清洁，通道畅通、门窗完好、照明正常、警示标志完整。 ★    

电动葫芦 

3 主机及承重梁固定可靠，无损坏。  ☆   

4 无异常声响、振动及严重漏油。  ☆   

5 制动器工作正常、动作可靠。  ☆   

6 断火限位器动作可靠，功能有效。  ☆   

7 钢丝绳端部固定、断丝及磨损情况符合要求。  ☆   

8 导绳器完好，钢丝绳按顺序排列整齐。  ☆   

限速器 

9 绳轮销轴转动灵活，电气开关正常。  ☆   

10 钢丝绳断丝及磨损情况符合要求。  ☆   

11 在校验有效期内，动作速度符合要求。   △  

控制柜 

12 元器件外表正常，仪表显示正确。  ☆   

13 线路线号齐全清晰，接线无松动。  ☆   

14 绝缘电阻、接地电阻符合标准。   △  

货厢 

货厢顶 

15 吊钩灵活、无裂纹、防脱装置完好，滑轮无异常磨损。  ☆   

16 松绳保护装置动作可靠。  ☆   

17 检修装置照明正常，按钮、开关功能有效。  ☆   

18 安全钳联动机构动作、复位正常。  ☆   

19 停层保护装置销轴动作灵活，连接可靠。  ☆   

20 油杯内油量适宜。  ☆   

21 护栏完好且牢固。  ☆   

22 导靴固定牢固，靴衬磨损量符合要求。  ☆   

23 货厢顶清洁。  ☆   

货厢内 

24 货厢平层精度符合标准要求。  ☆   

25 货厢壁无严重变形、损坏等影响安全使用的缺陷。 ★    

26 照明正常、卫生清洁。 ★    

27 产品标牌及检验合格标志齐全。 ★    

货厢门 

28 开闭灵活，无脱轨现象，门缝间隙正常。  ☆   

29 门锁啮合正常，触点接触良好。  ☆   

30 拉手动作、复位正常。 ★    

层站 

层门 

31 开闭灵活，无脱轨现象，门缝间隙正常，解锁有效。 ★    

32 门锁啮合正常，触点接触良好。  ☆   

33 地坎滑槽清洁，门滑块磨损正常。 ★    

34 紧急开锁装置固定可靠，功能正常。  ☆   

召唤盒 35 按钮及显示正常，急停有效。 ★    

标记、标志 36 
警示、额定起重量、安全使用须知标志及维护保养公示牌应清晰、

无缺失。 
★    

井道 

封闭 37 井道除必要开口外，完全封闭。  ☆   

照明、插座 38 无损坏、松动，功能正常。  ☆   

限位、极限

开关 
39 固定可靠，功能有效。  ☆   

电缆 40 固定良好，无老化、破损现象。  ☆   

导轨 
41 固定牢固，无严重磨损、变形等缺陷。  ☆   

42 接头台阶、顶面偏差及与导靴工作面的间隙符合要求。   △  
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表B.1 简易升降机（强制式）维护保养基本项目和要求（续） 

检查项目 序号 要求 
维护保养周期 

结论 
日常 月度 年度 

井道 底坑 

43 清洁，无杂物、积水。  ☆   

44 照明、急停开关功能正常。  ☆   

45 张紧轮开关动作有效，限速器绳长度正常。  ☆   

46 安全钳座及导靴固定牢固，无松动。  ☆   

47 爬梯完好且牢固。  ☆   

48 缓冲器固定牢固，无变形、损坏。  ☆   

性能 

试验 

停层保护 49 额定载荷，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

超速保护 50 空载试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

超载保护 51 功能试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

松绳保护 52 功能试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

注1：“★”为日常保养项目，“☆”为月度保养增加项目，“△”为年度保养增加项目。 

注2：结论：√正常、×不正常、/无此项。 

 

表B.2 简易升降机（曳引式）维护保养基本项目和要求 

检查项目 序号 要求 
维护保养周期 

结论 
日常 月度 年度 

技术文件 1 随机文件、维护保养记录完整、齐全。   △  

机房 

环境 2 清洁，通道畅通、门窗完好、照明正常、警示标志完整。 ★    

曳引机 

3 主机及承重梁固定可靠，无损坏。  ☆   

4 无异响、振动及严重漏油。  ☆   

5 制动器工作正常、动作可靠。  ☆   

6 钢丝绳端部固定、断丝及磨损情况符合要求。  ☆   

7 曳引轮槽磨损符合要求，钢丝绳表面无严重油腻。  ☆   

限速器 

8 绳轮销轴转动灵活，电气开关正常。  ☆   

9 钢丝绳断丝及磨损情况符合要求。  ☆   

10 在校验有效期内，动作速度符合要求。   △  

控制柜 

11 元器件外表正常，仪表显示正确。  ☆   

12 线路线号齐全清晰，接线无松动。  ☆   

13 绝缘电阻、接地电阻符合标准。   △  

货厢 

货厢顶 

14 检修装置照明正常，按钮、开关功能有效。  ☆   

15 安全钳联动机构动作、复位正常。  ☆   

16 停层保护装置销轴动作灵活，连接可靠。  ☆   

17 油杯内油量适宜。  ☆   

18 护栏完好且牢固。  ☆   

19 轿顶轮轴承无异响，无异常振动，润滑良好。  ☆   

20 导靴固定牢固，靴衬磨损量符合要求。  ☆   

21 货厢顶清洁。  ☆   

货厢内 

22 货厢平层精度符合标准要求。  ☆   

23 货厢壁无严重变形、损坏等影响安全使用的缺陷。 ★    

24 照明正常、卫生清洁。 ★    

25 产品标牌及检验合格标志齐全。 ★    

货厢门 

26 开闭灵活，无脱轨现象，门缝间隙正常。  ☆   

27 门锁啮合正常，触点接触良好。  ☆   

28 拉手动作、复位正常。 ★    

层站 层门 

29 开闭灵活，无脱轨现象，门缝间隙正常，解锁有效。 ★    

30 门锁啮合正常，触点接触良好。  ☆   

31 地坎滑槽清洁，门滑块磨损正常。 ★    

32 紧急开锁装置固定可靠，功能正常。  ☆   
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表B.2 简易升降机（曳引式）维护保养基本项目和要求（续） 

检查项目 序号 要求 
维护保养周期 

结论 
日常 月度 年度 

井道 

召唤盒 33 按钮及显示正常，急停有效。 ★    

标记、标志 34 
警示、额定起重量、安全使用须知标志及维护保养公示牌应清晰、

无缺失。 
★    

封闭 35 井道除必要开口外，完全封闭。  ☆   

照明、插座 36 无损坏、松动，功能正常。  ☆   

限位、极限

开关 
37 固定可靠，功能有效。  ☆   

电缆 38 固定良好，无老化、破损现象。  ☆   

对重 
39 框架无损坏，重块固定可靠、无缺损。  ☆   

40 对重轮轴承无异响，无异常振动，润滑良好。  ☆   

导轨 
41 固定牢固，无严重磨损、变形等缺陷。  ☆   

42 接头台阶、顶面偏差及与导靴工作面的间隙符合要求。   △  

底坑 

43 清洁，无杂物、积水。  ☆   

44 照明、急停开关功能正常。  ☆   

45 张紧轮开关动作有效，限速器绳长度正常。  ☆   

46 安全钳座及导靴固定牢固，无松动。  ☆   

47 爬梯完好且牢固。  ☆   

48 缓冲器固定牢固，无变形、损坏。  ☆   

性能 

试验 

停层保护 49 额定载荷，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

超速保护 50 空载试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

超载保护 51 功能试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

松绳保护 52 功能试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

注1：“★”为日常保养项目，“☆”为月度保养增加项目，“△”为年度保养增加项目。 

注2：结论：√正常、×不正常、/无此项。 

 

表B.3 简易升降机（液压式）维护保养基本项目和要求 

检查项目 序号 要求 
维护保养周期 

结论 
日常 月度 年度 

技术文件 1 随机文件、维护保养记录完整、齐全。   △  

机房 

环境 2 清洁，通道畅通、门窗完好、照明正常、警示标志完整。 ★    

控制柜 

3 元器件外表正常，仪表显示正确。  ☆   

4 线路线号齐全清晰，接线无松动。  ☆   

5 绝缘电阻、接地电阻符合标准。   △  

货厢 

货厢顶 

6 照明正常，检修装置按钮、开关功能有效。  ☆   

7 停层保护装置销轴动作灵活，连接可靠。  ☆   

8 油杯内油量适宜。  ☆   

9 护栏完好且牢固。  ☆   

10 导靴固定牢固，靴衬磨损量符合要求。  ☆   

11 货厢顶清洁。  ☆   

货厢内 

12 货厢平层精度符合标准要求。  ☆   

13 货厢壁无严重变形、损坏等影响安全使用的缺陷。 ★    

14 照明正常、卫生清洁。 ★    

15 产品标牌及检验合格标志齐全。 ★    

货厢门 

16 开闭灵活，无脱轨现象，门缝间隙正常。  ☆   

17 门锁啮合正常，触点接触良好。  ☆   

18 拉手动作、复位正常。 ★    

层站 层门 
19 开闭灵活，无脱轨现象，门缝间隙正常，解锁有效。 ★    

20 门锁啮合正常，触点接触良好。  ☆   
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表B.3 简易升降机（液压式）维护保养基本项目和要求（续） 

检查项目 序号 要求 
维护保养周期 

结论 
日常 月度 年度 

井道 

层门 
21 地坎滑槽清洁，门滑块磨损正常。 ★    

22 紧急开锁装置固定可靠，功能正常。  ☆   

召唤盒 23 按钮及显示正常，急停有效。 ★    

标记、标志 24 
警示、额定起重量、安全使用须知标志及维护保养公示牌应清晰、

无缺失。 
★    

封闭 25 井道除必要开口外，完全封闭。  ☆   

照明、插座 26 无损坏、松动，功能正常。  ☆   

限位、极限

开关 
27 固定可靠，功能有效。  ☆   

电缆 28 固定良好，无老化、破损现象。  ☆   

导轨 
29 固定牢固，无严重磨损、变形等缺陷。  ☆   

30 接头台阶、顶面偏差及与导靴工作面的间隙符合要求。   △  

底坑 

31 清洁，无杂物、积水。  ☆   

32 照明、急停开关功能正常。  ☆   

33 爬梯完好且牢固。  ☆   

34 缓冲器固定牢固，无变形、损坏。  ☆   

性能 

试验 

停层保护 35 额定载荷，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

超载保护 36 功能试验，检查保护装置动作灵活、功能有效。   △  

液压 

系统 

液压油箱 37 油量、油温正常，无杂质、无漏油现象。  ☆   

液压泵站 38 应设有过载保护，压力指示正常，运行时无异常现象。  ☆   

液压油缸 39 固定牢固，运行时无异常现象。  ☆   

液压柱塞 40 无漏油，运行顺畅，柱塞表面光滑。  ☆   

液压元件

及管件 
41 无渗漏，管体、阀体表面无破损腐蚀。  ☆   

限速 

切断阀 
42 与油缸刚性连接，阀体无异常。   △  

注1：“★”为日常保养项目，“☆”为月度保养增加项目，“△”为年度保养增加项目。 

注2：结论：√正常、×不正常、/无此项。 
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附录C 

（资料性） 

维护保养公示牌 

维护保养公示牌见图C.1。 

 
图C.1 维护保养公示牌 

 


